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FUNCIONES EN EXCEL

Una de las grandes herramientas que existen en Excel son las funciones. Estas funciones 
nos permiten realizar operaciones más complejas y de forma sencilla, tanto con valores 
numéricos o valores de texto. 

Todas las funciones tienen en común, el nombre de la función la cual la identifica y una 
serie de argumentos, todos ellos separados por puntos y comas, todos ellos dentro de 
paréntesis. Veremos que puede haber alguna función que no tenga ningún tipo de 
argumento, pero siempre existirán los paréntesis después del nombre de la función. 

FUNCIONES BÁSICAS: 

El  botón  Autosuma  o  suma  cumple  varias  funciones,  si  se  
presiona directamente sumará un rango de celdas, pero si 
se presiona la pequeña flecha que se encuentra a su 
derecha se observarán funciones nuevas. 

 

 

Vamos a escribir los siguientes valores en Excel empezando en A1: 

 

MAX: Vamos a una celda libre, damos clic en el botón suma  y  luego  en  MAX; 
seleccionamos el rango desde A1 hasta A4 y presionamos la tecla Enter. 

 

El resultado es 62, ya que esta función 
selecciona el número mayor de un rango de 
celdas. 
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MIN: en una celda libre, damos clic de nuevo en el botón suma  y seleccionamos MIN, 
y escogemos el mismo rango del ejemplo anterior, el resultado será 4, ya que esta función 
devuelve el valor mínimo de un rango de celdas. 

Vamos a reescribir los siguientes valores en Excel empezando en A1: 

 

 
 
Contar: en una celda libre, damos clic de nuevo 
en el botón suma  y seleccionamos Contar 
Números y  escogemos  desde  A1  hasta  A5,  el  
resultado será 4, ya que existen 4 datos de tipo 
numérico. 

 
 
 
Las 3 funciones antes relacionadas pertenecen a la categoría de Estadísticas. 
Para acceder a las demás funciones podemos utilizar el botón Insertar función . 
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Se pueden buscar funciones si tenemos 
su nombre o si conocemos a que 
categoría pertenece. 
Vamos a continuar con las funciones de 
tipo estadístico, damos clic en esta 
categoría. 
Seleccionamos la función Contara y 
puego presionamos Aceptar o Enter. 

 
 
 
 
Aparece la ventana de la función con sus argumentos o campos. 

 
 
Cada función tiene argumentos diferentes, por ejemplo esta posee Valor 1 y Valor 2, la 
primera se encuentra en negrita (Valor1), ya que como mínimo debemos tener datos en 
ese campo para que funcione, valor2 no es requisito para que se ejecute la función. 
Situados en Valor1, seleccionamos el rango desde A1 hasta A5, el resultado debe ser 5, 
ya que la función Contara cuenta celdas no vacías. 
 
 
 



  Centro Automatización Industrial               Complementario  Excel Básico.    

Ing. Manuel Alejandro López R. 

FORMULACIÓN DE ACTIVIDADES

Después de revisar los temas tratados en la guía y de consultar la página sugerida como 
bibliografía, realizar los siguientes ejercicios: 
 
 

EJERCICIO 1.
 
Realiza las siguientes operaciones matemáticas: 
 

Operaciones 1.
 

 

Operaciones 2.

Operaciones 3.
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Operaciones 4.
 

 

Operaciones 5.
 

 
 

EJERCICIO 2.
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EJERCICIO 3.
 

 

EJERCICIO 4.
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EJERCICIO 5.
 

 

EJERCICIO 6.
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EJERCICIO 7.
 

 

EJERCICIO 8.

 
 
 
 
 


